INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de febrero de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Duysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Marta Estela Gonzalez Castellanos CUl: 1605200370101
Nimero de contrato:; DGDR-029-59-2023 Acuerdo Ministerial: 15-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 64957209
Ntmero de Factura: 3537323645 Serie: D3D5C6D2
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Periodo del Informe: Febrero

Monto Total del Contrato Q 39,354.84 Plazo del Contrato; 03/01/2023 AL 30/04/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Recurses Humanes

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Téemicos para Recurses Humanos de la

Direcciém Gemeral del deporte y la Recreaciém, Dependencia del Ministerio de Cultura v
Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de $ervicios Téemieos que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en la realizacién de gafetes para el personal de las diferentes Direcciones de Recursos Humanos.

2. Apoyé en la distribucion y archivo de correspondencia, en el Departamento de Desarrollo de Personal

3. Apoyé en la recopilacion de infomacion relacinada a las diferentes Capacitaciones que se llevardn a cabo durante el mes de
octubre,

4. Apoyé en el proceso y ejecucién de circulares u oficios socializando la informacién a las diferentes talleres, conferencias, charlas e
inducciones institucionales para todo el personal de nueo ingreso del Ministerio.

5. Apoyé en las Actividades de archivo Y ejecucion de documentacion de la Direccién de Recursos Humanos en el Departamento de
Desarrollo de personal.

6. Brindé apoyo en el proceso y seguimiento del programa de Profesionalizacién por Madurez para el personal del Ministerio.

7. Apoyé en el control de cumpleaiieros de las diferentes Unidades del x Direccién Superior.
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